Witam uczniow klasy VIII w dniu 28.04.2020 r.

Temat: Wstawianie tabel 1 wykresow arkusza kalkulacyjnego do dokumentéw
tekstowych.

Jak sam temat wskazuje na dzisiejszym spotkaniu bedziemy korzysta¢ z dwoch
programéw: arkusza kalkulacyjnego (Excela) i edytora tekstu (Worda).

Naszym zadaniem bedzie w edytorze tekstu stworzy¢ dokument, ktory bedzie
zawierat tabele 1 wykres, ktory byt stworzony w arkuszu kalkulacyjnym.

Na poczatek jesli to mozliwe prosze o obejrzenie krotkiego filmiku:

https://www.youtube.com/watch?v=FRDRs6hILVY

Tabele 1 wykres arkusza kalkulacyjnego mozna wstawi¢ do dokumentu
tekstowego jako obiekt osadzony lub polaczony, wykorzystujac mechanizm
OLE. Te metody umozliwiajg modyfikowanie wstawionej tabeli albo wykresu
w programie zrodlowym, czyli arkuszu kalkulacyjnym - w pierwszym
przypadku bez zachowania potagczenia z plikiem zrodtowym, w drugim z
zachowaniem takiego polaczenia.

1. Wstawianie tabeli do dokumentu tekstowego jako obiektu osadzonego

Tabela osadzona jest kopig tabeli z pliku Zrodlowego 1 po wstawieniu staje si¢
cze$cig dokumentu tekstowego. Podobnie dzieje si¢ z wykresem. Oznacza to, ze
po zmianie danych w pliku zrodlowym arkusza kalkulacyjnego dane w tabeli
wczesniej wstawionej do dokumentu tekstowego pozostang niezmienione. Te
tabele sg od siebie niezalezne.

Aby wstawi¢ tabele arkusza kalkulacyjnego do dokumentu tekstowego jako
obiekt osadzony, nalezy:
1. Otworzyc¢ plik arkusza kalkulacyjnego z przygotowana wczesniej
tabelg.
2. Zaznaczy¢ tabele (lub jej fragment).
3. Skopiowac go do Schowka.
4. Otworzy¢ plik edytora tekstu (nowy lub wcze$niej przygotowany).
5. Wstawi¢ tabele do tekstu (opcja Wklej specjalnie).
6. W otwartym oknie klikng¢ opcje Wklej i wybra¢ Arkusz programu
Microsoft Excel - obiekt. Tabela zostanie wstawiona w miejsce
aktualnego potozenia kursora tekstowego.


https://www.youtube.com/watch?v=FRDRs6hILVY
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2. Wstawianie tabeli do dokumentu tekstowego jako obiektu potaczonego

Dane z tabeli polaczonej sa przechowywane w pliku zrodlowym, a w
dokumencie tekstowym przechowywana jest tylko lokalizacja pliku zrédtowego.

Podobnie dzieje si¢ z wykresem.

Kazda zmiana danych w pliku zrodtowym arkusza kalkulacyjnego powoduje
aktualizacje¢ tabeli lub wykresu wstawionego do dokumentu tekstowego.

Ta mozliwos$¢ przydaje si¢, np. gdy chcemy wykorzysta¢ te same dane w kilku
r6znych dokumentach tekstowych.

Zapamigtaj!

Aby wstawi¢ tabele arkusza kalkulacyjnego do dokumentu tekstowego jako
obiekt potaczony, nalezy:

Otworzy¢ plik arkusza kalkulacyjnego z przygotowang wczesniej tabela.
Zaznaczy¢ tabele lub jej fragment.

Skopiowa¢ zaznaczone informacje do Schowka

Otworzy¢ plik edytora tekstu.

Wybra¢ opcje Wklej specjalnie.

W otwartym oknie klikng¢ opcje Wklej, wybra¢ Arkusz programu Microsoft
Office Excel - obiekt i zaznaczy¢ pole wyboru Wklej tacze.
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Przyktad okna po wybraniu opcji Wklej specjalnie z zaznaczonym polem
wyboru Wklej tacze.

Jesli cheesz sprawdzi¢, mozesz wykorzystac tabelg 1 wykres, ktory
wykonywaliSmy na poprzedniej lekcji.

W zalaczniku w ramach krotkiego powtorzenia dla wszystkich uczniow kl. VIII,
do wykonania ¢wiczenie w edytorze tekstu — uzupeini¢ podane zdania.
Dokument zapisa¢ pod nazwg Arkusz i przesta¢ na adres klasy. Na prace
czekam do czwartku — 30.04.2020 r.

Dzigkuje 1 pozdrawiam.



